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PREAMBULO

Em conformidade com o disposto no artigo 241.2 da Constituicdo da Republica
Portuguesa, de acordo com Regime Financeiro das Autarquias Locais, aprovado
pela Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, bem como os artigos 9.2, n.2 1, alinea f),
16.2, n.2 1, alinea h), ambos do Regime Juridico das Autarquias Locais, consagrado
pela Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro e tendo em consideragdo o Regime Geral
das Taxas das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.2 53-E/2006, de 29 de
dezembro é aprovado o Regulamento e Tabela de Taxas e Licengas e Outras
Receitas da Freguesia de Odeleite. O disposto no presente regulamento
estabelece, nos termos da lei, as férmulas para calculo e aplicagdo, de uma “Tabela
de Taxas e Licengas” a entrar em vigor no ano de 2022, apds um estudo
socioecondmico e respetiva fundamentagdo econdémico-financeira, os custos
diretos e indiretos, amortizacdes e futuros investimentos realizados ou a realizar
pela autarquia local. As taxas sdo tributos que assentam na prestacdo concreta de
um servico publico local, na utilizagdo privada de bens do dominio publico da
autarquia local, ou na remogdo de um obstdaculo juridico ao comportamento dos
particulares quanto tal seja atribuicdo da freguesia, nos termos da lei. As taxas da
Freguesia de Odeleite incidem sobre utilidades prestadas aos particulares ou
geradas pela sua atividade, designadamente:

a) pela pratica de atos administrativos e satisfagdo administrativa de outras
pretensGes de cardcter particular;

b) pela concessdo de licengas;

c) pela utilizacdo e aproveitamento do dominio publico e privado da Freguesia;
d) pela gestdo de equipamento urbano;

e) pelas atividades de promogdo do desenvolvimento local.

O valor das taxas é fixado de acordo com o principio da proporcionalidade, e ndo
deve ultrapassar o custo da atividade publica local ou o beneficio auferido pelo
particular.

O valor das taxas pode ser fixado com base em critérios de desincentivo a pratica
de certos atos ou operagdes.
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CAPITULO |
DisposigcOes gerais
Artigo 1.2 |

Ambito de aplicagio

1- 0 presente Regulamento estabelece o regime a que ficam sujeitos a incidéncia,
liquidacdo, cobranca, e o pagamento de taxas e outras receitas na drea da
freguesia, fazendo parte integrante do mesmo a Tabela de Taxas e Outras Receitas

da Freguesia de Odeleite.
2 - O presente Regulamento estabelece, igualmente, as formas de liquidacdo,
cobranca, pagamento das taxas e precos da Freguesia de Odeleite, as isengdes,

reducdes e agravamentos, bem como o regime das contraordenagdes.

3 - O presente Regulamento estabelece, ainda, as regras gerais a que fica sujeita a
fixacdo dos precos pela Junta de Freguesia de Odeleite.
Artigo 2.2

Legislagdo subsidiaria
Em tudo quanto ndo estiver, expressamente, previsto neste regulamento sdo

aplicaveis, designadamente:
a) O Regime Geral das Taxas das Autarquias Locais;
b) O Regime Financeiros das Autarquias Locais;
c) A Lei Geral Tributaria;
d) O Regime Juridico das Autarquias Locais;
e) O Regime Geral das Contraordenacoes;
f) O Cédigo de Procedimento e de Processo Tributario;
g) O Estatuto dos Tribunais Administrativos e Fiscais;

h) O Cédigo de Processo Administrativo nos Tribunais Administrativos;

i) O Codigo do Procedimento Administrativo;
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j) O Cddigo Civil e o Cadigo de Processo Civil.
Artigo 3.2
Objeto

O presente Regulamento e Tabela de Taxas anexas tém por finalidade fixar os
quantitativos a cobrar por todas as atividades da Junta de Freguesia de Odeleite
no que se refere a prestacdo concreta de um servigo publico local e na utilizagao
privada de bens do dominio publico e privado da Freguesia de Odeleite,
designadamente, pela concessdo de licengas, pratica de atos administrativos,
satisfagdo administrativa de pretensdes de cardter particular, utilizacdo e
aproveitamento do dominio publico.

Artigo 4.2
Incidéncia Subjetiva — Sujeitos

1 — O sujeito ativo da relag3o juridico-tributaria, titular do direito de exigir aquela
prestacdo é a Junta de Freguesia de Odeleite.

2 — O sujeito passivo é a pessoa singular ou coletiva e outras entidades legalmente
equiparadas que estejam vinculadas ao cumprimento da prestagdo tributaria.

3 — Estdo sujeitos ao pagamento de taxas o Estado, as Regides Auténomas, as
Autarquias Locais, os fundos e servigos auténomos e as entidades que integram o
setor empresarial do Estado, das Regides Auténomas e das Autarquias Locais.

CAPITULOII
Procedimentos
Artigo 5.2
Liquidagao

1. A liquidagdo das taxas e licengas sera efetuada com base nos indicadores da
Tabela, tendo em vista os elementos fornecidos pelos interessados ou pelo valor
dos servigos prestados.

2. De todas as taxas cobradas pela Junta de Freguesia serd emitido recibo préprio
ou documento equivalente que comprove o respetivo pagamento.
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3. Quando a liquidacdo tenha sido precedida de processo, nele devera ser anotado
pela(o) funcionaria(o), o nimero, a importdncia e a data do documento de
cobranca, salvo se for arquivado junto ao processo um exemplar do mesmo.

Artigo 6.2

Isengoes
1 - Estdo isentos do pagamento das taxas e pregos previstos neste regulamento:
a) As pessoas coletivas de utilidade publica administrativa;

b) As institui¢bes particulares de solidariedade social e entidades anexas, bem
como as pessoas coletivas aquelas legalmente equiparadas;

¢) As pessoas coletivas de mera utilidade publica que prossigam, exclusiva ou
predominantemente, fins cientificos ou culturais, de caridade, assisténcia,
beneficéncia, solidariedade social ou defesa do meio ambiente que beneficiem de
isencdo do IRC nos termos do artigo 10.2 do respetivo cadigo;

d) Outras entidades e pessoas publicas ou privadas a quem a lei ou regulamento
confira tal isencgao.

2 - A pedido dos interessados poderd a Junta de Freguesia isentar do pagamento
das taxas e pregos previstos no presente regulamento, total ou parcialmente:

a) As associagdes e fundagdes sem fins lucrativos, legalmente constituidas,
relativamente aos factos que visem a prossecugdo dos seus fins estatutarios,
designadamente no ambito cultural, desportivo, recreativo, social ou profissional;

b) As pessoas singulares em situacdo de grave caréncia econdmica, devidamente
reconhecida;

c) Outras pessoas singulares ou coletivas, relativamente a factos que visem o
desenvolvimento de atividades de manifesto interesse coletivo, reconhecidos pela
Junta de Freguesia de Darque.

3 - Sem prejuizo do disposto em disposi¢do legal ou regulamentar aplicével a
matéria, compete a Assembleia de Freguesia, por proposta da Junta de Freguesia,
através de deliberagdo fundamentada, fixar outras isencGes totais ou parciais
relativamente as taxas e precos, e a Junta de Freguesia deliberar sobre as isengoes
em particular previstas no nimero anterior.
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4 - Estdo isentos de taxas, os atestados ou documentos anédlogos que se destinam
aos fins de natureza militar, eleitoral e os demais previstos legalmente.

Artigo 7.2
Procedimento

1 - O pedido de isen¢do a que alude o n.2 2 do artigo anterior é formalizado por
requerimento, contendo a identificagdo do interessado e o objeto do pedido, com
referéncia a taxa ou prego, bem como as razées que o fundamentam.

2 - Aisencdo prevista na alinea b) do n.2 2 do artigo anterior carece de parecer
favoravel, dos servicos competentes da freguesia, donde constem todos os factos
relevantes para a decisdo a proferir pelo responsédvel do pelouro do executivo da
Freguesia de Odeleite, por delega¢do de competéncia do Presidente.

3 - O pedido de isengao mencionado na alinea c¢) do n.2 2 do artigo anterior deve
ser instruido com os elementos necessarios para avaliar o mérito do evento e o
grau de relevancia para o interesse da freguesia.

4 - Da decisdo proferida em sede de reclamacdo, cabe recurso hierdrquico nos
termos do artigo 193.2 e ss. do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 8.2
Atualizagdo de valores

1 - A Junta de Freguesia de Odeleite, sempre que entenda conveniente, podera
propor a Assembleia de Freguesia a atualizagdo extraordinaria ou alteracdo das
taxas previstas neste regulamento, mediante fundamentagdo econdmico-
financeira subjacente ao novo valor.

2 - A atualizagdo ordinaria ou alteragdo das taxas previstas neste regulamento, de
acordo com a taxa de inflagdo determinada pelo INE, é realizada automaticamente
no inicio de cada ano e logo que conhecida ou publicada.

3 - Para facilitagdo das transagdes monetdrias, na relagdo Freguesia/cidaddo e
relagdo pagamento/troco, todos os valores das taxas deste regulamento sdo
atualizados para a unidade de euro mais préxima.
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Artigo 9.2
Pagamento em Prestacoes

1 - Compete a Junta de Freguesia autorizar o pagamento em prestacgdes, desde que
se encontrem reunidas as condic¢des para o efeito, designadamente, comprovagao
da situagdo econdmica do(a) requerente, que ndo lhe permite o pagamento
integral da divida de uma sé vez, no prazo estabelecido para o pagamento
voluntario.

2 - Os pedidos de pagamento em prestagdes devem conter a identificagdo do(a)
requerente, a natureza da divida e o nimero de prestagdes pretendido, bem como
os motivos que fundamentam o pedido.

3 - No caso do deferimento do pedido, o valor de cada prestagdo mensal
correspondera ao total da divida, dividido pelo nimero de prestagGes autorizado,
acrescendo ao valor de cada prestagdo os juros de mora contados sobre o
respetivo montante, desde o termo do prazo para pagamento voluntario até a data
do pagamento efetivo de cada uma das prestagoes.

4 - O pagamento de cada prestacdo devera ocorrer durante o més a que
corresponder.

5 - A falta de pagamento de qualquer prestagdo implica o vencimento imediato
das seguintes, assegurando-se a execugdo fiscal da divida remanescente mediante
a extragdo da respetiva.

CAPITULO Il
Procedimento administrativo
SECCAO I
Disposicdes comuns
Artigo 102
Iniciativa Procedimental

1 - Ressalvados os casos especialmente previstos em lei ou regulamento, a
atribuicdo de Licengas, Autorizagdes ou a Prestacdo de Servicos pela Junta de
Freguesia, deverd ser precedida da apresentacdo de requerimento que deve
conter as seguintes mencoes:
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a) A identificagdo do Servigo a que se dirige;

b) A identificacdo do requerente, com indicagdo do nome completo, nimero do
cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade, nimero de identificagdo fiscal,

residéncia e qualidade em que intervém;

c) A exposicgio dos factos em que se baseia o pedido e, quando tal seja possivel ao
requerente, os respetivos fundamentos de direito;

d) A indicacdo da pretensdo em termos claros e precisos;
e) A data e a assinatura do requerente ou de outrem a seu rogo.

2 - O requerimento poderd ser apresentado em mado, por correio, fax, correio
eletrénico ou outros meios eletrénicos disponiveis.

3 - Os requerimentos deverdo ser elaborados em modelos normalizados sempre
que os respetivos formularios estejam disponiveis.

Artigo 112
Documentos urgentes

Aos documentos, cuja emissdo seja requerida com carater de urgéncia, cobrar-se-
4 o dobro das taxas fixadas na Tabela, desde que o pedido seja satisfeito no prazo
de dois dias apds a apresentacdo do requerimento ou da data do despacho deste,
conforme a satisfa¢do do pedido dependa ou ndo desta ultima formalidade.

CAPITULO IV
Emissdo do Alvara de Licenga ou de Autorizacdo
Artigo 122
Emissdo do Alvara de Licenca ou de Autorizacao

1 - Na sequéncia do deferimento do pedido de licenciamento ou autorizagdao e
mediante o pagamento das taxas, os servicos administrativos assegurardo a
emissdo do Alvara de Licenca ou de Autorizacdo, no qual deve constar:

a) A identificagdo do titular (nome, morada ou sede e nimero de identificagao

fiscal);

b) O objeto do licenciamento ou autorizagdo, localiza¢do e principais carateristicas;

c) As condigcBes impostas no licenciamento ou autorizagao;
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d) A validade/prazo e nimero de ordem;

Artigo 132
Validade

1 - As licencgas terdo o prazo de validade delas constante, podendo reportar-se ao
dia, semana, més ou ano civil, determinado em fungdo do respetivo calenddrio.

2 - As licengas anuais caducam no ltimo dia do ano para que foram concedidas.

3 - As licencas concedidas por outro periodo de tempo certo caducam no dltimo
dia do prazo para que foram concedidas.

4 - 0 pedido de renovagio de alvard ou registo, quando passivel da mesma, devera
ser obrigatoriamente solicitado antes do trigésimo dia anterior a sua caducidade,
exceto nas situagdes em que exista renovagdo anual ou mensal automatica.

Artigo 142
Precaridade das licengas e Autorizagdes

Todos os licenciamentos e autorizacdes concedidos sdo considerados precarios,
podendo a Junta de Freguesia, por motivos de interesse publico, devidamente
fundamentado, fazer cessa-los, sem qua haja lugar a indemnizagao.

Artigo 152
Contagem dos prazos das licencas ou autorizagoes

Os prazos mencionados no presente Regulamento contam-se seguidos nos termos
do artigo 722 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 162

Averbamento de Alvaras de Licengas ou Autorizages por Alteragdo de
Titularidade

1- Os pedidos de alteracdo do titular da licenga ou de autorizagdo, ou de quaisquer
outros factos qua a lei imponha a necessidade de averbamento, devem ser
apresentados no prazo de 60 dias a contar da verificagdo dos factos que o
justifiquem, salvo se a lei ou regulamento da Freguesia que regule a matéria ndo
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fixar outro prazo para a situagdo em concreto, sob pena de procedimento por
contraordenacao.

2 - 0 pedido de transferéncia de titularidade da licenca ou da autorizacdo e ainda
de quaisquer outros factos que a lei imponha a necessidade de averbamento,
devera ser acompanhado de prova documental que o justifique.

3 - Presume-se que as pessoas singulares ou coletivas que trespassem os seus
estabelecimentos ou instalacdes, ou cedam a respetiva exploracdo, autorizam o
averbamento das licencas de que sejam titulares a favor das pessoas a quem
transmitem os seus direitos.

4 - No caso referido no niimero anterior, os pedidos de averbamento deverdo ser
instruidos com certiddo ou fotocépia simples do contrato de trespasse ou de
cedéncia de exploracao.

5 - Os pedidos de alteragdo do titular da licenga ou autoriza¢do ou de quaisquer
outros factos, que a lei imponha a necessidade de averbamento, que sejam
requeridos fora do prazo fixado no n? 1, serdo aceites, estando no entanto, sujeitos
ao previsto no artigo 282, do presente Regulamento.

6 - Os averbamentos das licencas e autorizagdes concedidas ao abrigo de
legislagdo especifica, deverdo observar as respetivas disposi¢des legais e
regulamentares.

Artigo 172
Cessacdo das licencas ou autorizagoes
1 - As licengas ou autorizagdes emitidas cessam nas seguintes situagoes:
a) A pedido expresso dos seus titulares;
b) Por decisdo da Junta de Freguesia;
¢) Por caducidade, uma vez expirado o prazo de validade das mesmas;
d) Por incumprimento das condi¢&es impostas no licenciamento.

2 - Para efeitos do disposto na alinea b) do nimero anterior, a importancia
correspondente ao periodo ndo utilizado, sera restituida mediante despacho do
Presidente ou seu Substituto Legal, sendo proporcional a fragdo de tempo em que
foi impedida a utilizagdo da respetiva licenca.
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3 - A cessagio das licengas ou autorizagdes previstas nas alineas a) e d) do nimero
1 do presente artigo, sé terd repercussdo na liquida¢do das taxas do ano seguinte.

Artigo 182
Exibicdo de documentos

Os titulares das licencas ou autorizagdes deverdo fazer-se sempre acompanhar do
documento comprovativo do respetivo Alvara ou do comprovativo do pagamento
da taxa devida, que exibirdo as entidades fiscalizadoras sempre que solicitado.

CAPITULO V
Contraordenagoes
Artigo 192
Contraordenagoes
1 - Constituem contraordenagdes:

a) A prética de ato ou facto sem prévio licenciamento ou autorizagdo ou sem 0
prévio pagamento das taxas ou outras receitas da Junta de Freguesia, salvo se
existir previsdo de contraordenacdo para a falta de licen¢a ou autorizagdo em
lei ou regulamento especifico e nos casos expressamente autorizados;

b) A inexatiddo ou falsidade dos elementos fornecidos pelos interessados para a
liquidagdo das taxas e outras receitas da Junta de Freguesia ou para instru¢do de
pedidos de isengdo;

c) A falta de exibi¢do dos documentos comprovativos do pagamento das taxas
devidas, sempre que solicitados pelas entidades fiscalizadoras, quando ndo
especialmente previsto em diploma legal ou outro regulamento da Freguesia.

d) A violacdo/infragdo ao disposto no presente regulamento e tabela anexa.

2 - Nos casos previstos nas alineas a) e b) do niimero anterior, o montante minimo
da coima, no caso de pessoas singulares, é de metade da RMMG - Retribui¢do
Minima Mensal Garantida e o maximo de dez, sendo, no caso de pessoas coletivas,
o montante minimo da coima de uma RMMG e o maximo cem vezes aquele valor.

3 - Nos casos previstos nas alineas c) e d), o montante minimo da coima é de €
50,00 e 0 maximo de € 500,00.
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4 - A tentativa e negligéncia sdo sempre puniveis, sendo o montante maximo das
coimas previstas no nimero anterior, reduzido a metade.

5 - As situagdes previstas nas alineas a) e b) do nimero 1, podem ainda dar lugar
a remocdo da situagdo ilicita.

6 - Ndo obstante o disposto nos numeros anteriores, prevalece em matéria de
contraordenacdo, o previsto em legislagdo especial e em regulamentos especificos
da Freguesia de Odeleite.

Artigo 202
Contraordenagoes - Objetos

Os objetos que sirvam de prova ou estejam destinados a servir para a pratica de
qualquer das contraordenagdes previstas no artigo anterior, ou os que foram por
esta produzidos e, ainda quaisquer outros que forem suscitdveis de servir de
prova, podem ser apreendidos provisoriamente, sendo restituidos logo que se
torne desnecessaria a sua apreensdo, ou apds a decisdo condenatdria definitiva,
salvo se a Junta de Freguesia pretender declara-los perdidos.

CAPITULO VI
Garantias Fiscais Artigo
212 Garantias

1 - Os sujeitos passivos das taxas para as autarquias locais podem reclamar ou
impugnar a respetiva liquidagao.

2 - A reclamacgdo é deduzida perante os Servicos Administrativos da Junta de
Freguesia que efetuou a liquidacdo da taxa, no prazo de 30 dias a contar da
notificagdo da liquidagdo

3 - A reclamacgdo presume-se indeferida para efeitos de impugnacdo judicial, se

nao for decidida no prazo de 60 dias.

4 - Do indeferimento tacito ou expresso, cabe impugnacdo judicial para o Tribunal
Administrativo e Fiscal da darea da Freguesia, no prazo de 60 dias a contar da data
do indeferimento.

5 - A impugnacdo judicial depende da prévia deducdo da reclamagao prevista no
n? 2 do presente artigo.
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6 - A reclamacio graciosa ou impugnacio judicial aplicam-se ainda as normas do
Codigo de Procedimento e Processo Tributdrio, com as devidas adaptagdes.

7 - As infracdes as normas reguladoras das taxas que constituam
contraordenacdes, aplicam-se as normas do Regime Geral das Infragbes

Tributarias, com as devidas adaptacgoes.

8 - Compete ao 6rgido executivo a cobranga coerciva das dividas a freguesia
provenientes das taxas e licencas, aplicando-se o Cddigo do Procedimento e de
Processo Tributdrio, com as devidas adaptagoes.

9 - Sempre que o sujeito passivo deduzir reclamagdo ou impugnacao e for
prestada, nos termos da lei, garantia idonea, ndo serd negada a prestagdo do
servico, a emissdo da autorizacdo ou a continuagdo da utilizagdo de bens do
dominio publico e privado da freguesia.

CAPITULO VI
Taxas
Artigo 222

1 - As taxas previstas no presente Regulamento e Tabela, incidem genericamente
sobre os servicos prestados aos particulares ou geradas pela atividade da Junta de
Freguesia, nomeadamente:

a) Servicos administrativos: emissdo de atestados, declaragdes e certiddes,
termos de identidade e justificacdo administrativa, certificagdo de fotocopias e

outros documentos;

b) Utilizagdo de locais reservados a mercados e feiras;
c) Servigos prestados nos Cemitérios;

d) Licenciamento e registo de canideos e gatideos;

e) Licenciamento de venda ambulante de lotarias;

f) Licenciamento de arrumadores de automdveis;

g) Licenciamento de atividades ruidosas de carater temporario, que respeitem a
festas populares, romarias, feiras, arraiais e bailes;

h) Utilizac3o e fruicdo de outros bens méveis e imdveis, propriedade da Freguesia
de Odeleite;
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i) Outros servigos prestados a comunidade.
SECCAO |
Dos Servigos Administrativos
Artigo 232
Servigos administrativos

1 - As taxas a cobrar pelos Servigos Administrativos constam no Anexo | e referem-

se aos documentos de interesse particular, nomeadamente, atestados, certiddes,
declaragdes, segundas vias, termos de identidade, de justificacdo administrativa
ou quaisquer outros documentos analogos, devem ser requeridos previamente ao
presidente da Junta de Freguesia, com a indicagdo precisa do tipo de documento
que é pretendido, qual o fim a que se destina e se o pretende com urgéncia.

2 - Os documentos referidos no nimero anterior podem também ser requeridos
através da Internet no sitio da Junta de Freguesia de Odeleite, http://jf-
Odeleite.com/requerimento/, identificando-se corretamente, esclarecendo o tipo
de documento pretendido e qual a finalidade.

3 - Nos casos de urgéncia, o presidente do executivo ou o seu substituto legal
pode emitir os documentos a que se refere o n2 1, independentemente de prévia
deliberagdo do executivo.

4 - De todas as taxas cobradas pela autarquia, sera emitido recibo préprio e aposta
ho mesmo o carimbo ou selo branco da autarquia.

Artigo 242
Certificacdo de Fotocdpias

1 - O Decreto-Lei n? 28/2000, de 13 de margo, atribui as Juntas de Freguesia
competéncias para a conferéncia de fotocopias.

2 - Em concretizac3o das faculdades previstas no diploma, é aposta ou inscrita no
documento fotocopiado a declaragdo de conformidade com o original, o local e a
data da realizacdo do ato, o nome e a assinatura do autor da certificagdo, bem
como o carimbo ou selo branco da entidade que procede a certificacao.

3 - As fotocdpias conferidas nos termos do nimero anterior, tém o valor
probatério dos originais.
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4 - Conforme determina o artigo 22, do referido Decreto-Lei, as entidades fixam
o preco que cobram pelos servigos de certificagdo que, constituindo sua receita
prépria, ndo pode exceder o prego resultante da tabela em vigor nos Cartorios
Notariais.

5 - As taxas a cobrar pela certificagdo de fotocdpias constam do Anexo | e sdao 50%

dos valores estabelecidos no Regulamento Emolumentar dos Registos e do
Notariado aprovados pelo DL n.2 322-A/2001, de 14 de dezembro.

Artigo 252
Base de Calculo

1 - As taxas de atestados e termos de justificagdo administrativa constam no

Anexo | e tém como base de cdlculo o tempo médio de execugdao dos mesmos
(atendimento, registo, produgdo).
2 - A férmula de calculo é a seguinte:

Formula de calculo: TSA = (tme x vm) + cadf + (tme x cadv)
tme: tempo médio de execug¢do;

vm: valor minuto do funcionario, tendo em consideracdo o indice da escala
salarial;

cadf: custos administrativos fixos na prestacdo do servigo (papel e equipamentos);

cadv: custos administrativos varidveis na prestacdo do servigo (eletricidade);
3 - Sendo que a taxa a aplicar é:

a) Considera-se 25 minutos para a execugdo os atestados, fotocopias
autenticadas, termos de identidade e idoneidade e 22 Vias de documentos;

4 - Os valores constantes do n2 3, sdo atualizados anual e automaticamente, tendo
em atencdo a taxa de inflagdo.

SECCAO I
Do Registo e Licenciamento de Canideos e Gatideos
Artigo 262

Registo e Licenciamento de Canideos e Gatideos
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1 - As definicdes das categorias dos Canideos e Gatideos, bem como as normas do
processo de registo e licenciamento, sdo as estabelecidas na Portaria n® 421/2004,
de 24 de abril.

2 - Nos termos do n2 1, do artigo 62 da Portaria n? 421/ 2004, de 24 de abril, as
taxas de licenciamento deverio ter por referéncia a taxa de profilaxia médica para
esse ano corrente, ndo podendo em regra, exceder o triplo daquele valor.

3 - Conforme estipulado no artigo 52, do mesmo preceito legal, sdo isentos de
licenca os cdes para fins militares, policiais ou de seguranga publica.

4 - S30 isentos de pagamento da taxa de licenca, os cdes-guia e de guarda de
estabelecimentos do estado, corpos administrativos, organismos de beneficéncia
e de utilidade publica, bem como os recolhidos em instalagdes pertencentes a
sociedades zodfilas legalmente constituidas e sem fins lucrativos e nos canis
municipais de acordo com artigo 72, da Portaria n2 421/2004, de 24 de abril.

5 - A instrucdo dos processos de contraordenacdes e a aplicagdo das coimas far-
se-4 de acordo com o estabelecido nos n2 1 e 2, do artigo 142, e non? 1, do artigo
162, do Decreto-Lei n? 314/2003, de 17 de dezembro.

Artigo 272

Taxas de Registo e Licenciamento de Canideos e Gatideos
1 - A formula de célculo é a seguinte:
a) Registo: 75% da Taxa N de profilaxia médica;
b) Licengas das classes em Geral: 100% da Taxa N de profilaxia médica;
c) Licengas da classe B: 100% da Taxa N de profilaxia médica;
d) Licencas da Classe E: 100% da Taxa N de profilaxia médica;
e) Licengas da Classe G: 200% da Taxa N de profilaxia médica;
f) Licencas da Classe H: 300% da Taxa N de profilaxia médica.
3 - Os cdes classificados nas categorias C, D e F estdo isentos de qualquer taxa.

4 - O valor da Taxa N de profilaxia médica é atualizado anualmente por Despacho
Conjunto dos respetivos Ministérios.

SECCAO Il
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Do Cemitério
Artigo 282
Taxas dos servigos administrativos do cemitério

1 - Os procedimentos inerentes a regulagdo, organizacdo e ao funcionamento dos
servicos dos cemitérios da freguesia, encontram-se estabelecidos em
Regulamento proéprio.

2 — As taxas a pagar pelos servicos administrativos relativos ao cemitério,
constantes no Anexo |, sdo calculadas com base na seguinte formula:

a) Inumacdes;
i. Sepultura (por 5 anos)
Taxa de inumacéo de cadaver em sepultura tempordria
TICST = tme x vh + ct

Tme : tempo medio de execucao
Vh : Valor hora do funcionario para a prestagao do servigo

Ct: Custo total para prestagao do servigo (operacionais e Administrativos)

ii. Jazigo Simples (por 25 anos)
Taxa de Inumacdo de caddver em Jazigo temporario
TICT=axixct

a: area ocupada m2
i : Percentagem a aplicar tendo em conta o espago ocupado

ct: custo total necessario para a prestagdo do servigo e construgdo

iii. Ossada de outro cemitério para ossario no cemitério de Odeleite
Taxa de Inumagdo de Ossada/cinzas em Ossdrio
TIOO =tme x vh + ct

Tme : tempo medio de execugao
Vh : Valor hora do funcionério para a prestagao do servigo
Ct: Custo total para prestagao do servigo (operacionais e Administrativos)

b) Exumacoes
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Exumacdes com transferéncia de restos mortais dentro do nosso cemitério,

incluida limpeza de ossadas
Taxa de exumacao restos mortais
TERM =tm x vh + ct

c) Outros servicos prestados dentro do cemitério, é calculado o tempo do
funcionario mais o custo necessario para a execugdo dos mesmos.

Artigo 292
Taxas das concessoes no cemitério

1 — As taxas a pagar pela Concessdo de ossarios, constantes no Anexo |, sao

calculadas com base na seguinte férmula:
i. TCO=axctxi+p
a: area ocupada m2

i : Percentagem a aplicar tendo em conta o espago ocupado

ct: custo total necessario para a prestacdo do servigo e construgdo
p: valor de desincentivo
Artigo 30°
Taxa de utiliza¢do das salas no edificio da sede da Junta de Freguesia

1 - As taxas de utilizacdo das salas no edificio da sede da Junta de Freguesia
constam do anexo | e s3o calculadas com base na seguinte formula:

TCUSJF = vm10 + cm + cadf + (tme x cadv)
TCUSJF: Taxa de Calculo de Utilizagcdo das Salas na Junta de Freguesia
vm: valor/minuto administrativo cm: custo/hora de manutengdo do espaco

cadf: custos administrativos fixos (papel e equipamentos)

tme: n2 de horas de ocupacdo (variavel)
cadv: valor/hora dos custos administrativos varidveis (eletricidade)

2 — Os custos por hora serdo acrescidos de agravamento de 50% sempre que a
cedéncia acontega fora das horas normais de expediente (a partir das 18.00h);

CAPITULO IX
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Disposicoes finais
Artigo 312
Atualizacdo de valores

A Junta de Freguesia, sempre que entenda por conveniente, podera propor a Assembleia

de Freguesia alteracdo das taxas previstas neste regulamento, mediante fundamentagdo
econodmico financeira.

Artigo 322
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a publicagdo em Diario da

Republica (por extrato) e revoga o anterior Regulamento e Tabela Geral de Taxas da
Freguesia de Odeleite.

Aprovado pela Junta de Freguesia em Reunido de de de 2022.
Aprovado pela Assembleia de Freguesia em Sessdo de de de 2022.
Diario da Republica, 22 Série - n - de de 2022.

Entrada em vigor em de de 2022.
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Anexo |
1- PRESSUPOSTOS E CONDICIONANTES

Para a elaboracdo deste estudo foram tidos em conta os seguintes pressupostos
e condicionantes:

a) A inexisténcia de um sistema de contabilidade de custos, analitica ou de gestdo,

faz com que ndo exista uma desagregac¢do da informag¢do que permita recolher
custos de forma mais direta para sustentar com maior rigor o custo da atividade
publica local de cada uma das taxas uma vez que a Freguesia esta sujeita ao sistema
simplificado do POCAL.

b) Os valores de referéncia sdo os da despesa do ano de 2021.

c) O valor das taxas, respeitando a necessaria proporcionalidade, pode ser fixado
com base em critérios de incentivo e desincentivo a pratica de certos atos ou

operacgoes.

d) A metodologia adotada para a fundamentagdo econdmico-financeira das taxas
consistiu no apuramento do custo minuto por interveniente e pela respetiva
imputacdo destes aos bens e servigos que geram taxas.

Para efetuar esta imputacdo foi necessdrio conhecer os tempos médios
despendidos em cada processo.

2. DETERMINACAO DOS CUSTOS E BENEFICIOS

S3o considerados custos diretos, aqueles que sdo diretamente imputaveis a
determinado servigco. Por outro lado, hd uma série de custos indiretos que atuam
como suporte da atividade, como sejam o atendimento ao publico, a contabilidade
ou a tesouraria, devendo na sua totalidade ser recuperados por via da cobranca
das taxas.

A lei define que, para além destes custos objetivos e diretos, podem existir
determinados custos subjetivos que levam ao desincentivo da sua utilizagdo, pelo
que influenciam o valor de cada taxa.

2.1. CUSTOS DE REMUNERACAO

O custo de cada funcionario por minuto (CFM) é calculado considerando todas as
despesas de pessoal. Concretamente para o calculo das taxas de servigos
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administrativos, o valor minuto foi encontrado pela média aritmética dos valores
dos vencimentos dos funciondrios afetos a area administrativa. Para as taxas de
servicos funerdrios pelo calculo dos valores inerentes ao pessoal afeto a area
operacional.

2.2, CUSTOS TOTAIS (CT)

Os custos totais (CT) sdo encontrados, procedendo ao somatério das despesas de
funcionamento e aos custos especificos para o exercicio da atividade, tendo sido
concretamente identificados os encargos das instalagdes, limpeza e higiene,
material de escritério, consumiveis, encargos de manuten¢do de equipamentos
(impressoras, hardware), software e comunicagées, para determinar o custo total
referentes aos servicos administrativos e combustiveis, manutengdo de veiculos e
equipamentos e seguros de veiculos para determinar os custos totais a imputar a
area operacional, todos concernentes as rubricas inscritas no grupo “Aquisigao de
bens e servigos”.

3. DETERMINACAO DAS TAXAS POR AREA/REGULAMENTO
3.1 TAXAS DE SERVICO ADMINISTRATIVO

Englobam-se nesta classificagdo a maior parte das taxas, onde exista uma
componente administrativa. O método de célculo dos custos unitarios das taxas
previstas em regulamento consiste no seguinte:

a) Procedeu-se ao cdlculo do valor hora através da média aritmética dos encargos
de pessoal dos funcionarios afetos a area administrativa, tendo sido o valor /
hora calculado com base na seguinte férmula:

Despesa mensal ¢/ pessoal x 14 meses

35 horas x 52 semanas

b) Procedeu-se a identificacdo de todos os custos de funcionamento inerentes a
atividade, tendo feito a divisdo pelo nimero de eleitores inscritos na freguesia
-542 - a data de 31 de dezembro de 2021.

Servigos administrativos

| - Calculo do valor/minuto O valor/minuto foi encontrado, pela média aritmética
dos valores de todos os custos dos 2 funcionarios afetos a darea administrativa,
através da férmula valor/hora:
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Vencimento base e Subsidiode | 27 5;82,21€7
L _ Ferias/Natal |
) Subsidio de alimentagdo 2 072,40€
Horas extraordinarias 0,00€ |
Outrosabonos | 0,00€

- CGA 5750,27€
ADSE (capitalizagdo) 20,00€
Seguro (acidente trabalho) | 240,00€

~ Total de encargos anuais | 35 464,88¢€ |

Total de Encargos anuais = 35 464,88€ = 19.49€ 7/ func. = 9.75€ | /60 = 0.17€
35(horas) x 52 (semanas) 1820

Il — Custos administrativos

(FIXOS) (VARIAVEIS)
ELETRICIDADE (*) (valor/minuto) 0,02€
PAPEL (2 folhas) 0,02€
MANUTENCAO ( 2 copias) 0,04€
EQUIPAMENTOS
TOTAL | 0,06€ 0,02€

(*) A eletricidade é variavel de acordo com o tempo médio de execugdo

c) Determinou se a férmula de calculo:

Formula de calculo: TSA = (tme x vm) + cadf + (tme x cadv)

tme: tempo médio de execugdo;

vm: valor minuto do funciondrio, tendo em consideragéo o indice da escala salarial; 0,17€
cadf: custos administrativos fixos na prestacdo do servico (papel e equipamentos);  0,06€

cadv: custos administrativos varidveis na prestacdo do servico (eletricidade); 0,02€
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d) Foram encontrados os seguintes valores:

Junta de Freguesia de Odeleite

Tipo de Documento tme TSA Valor a
B ' - . | cobrar (¥)
Atestados, certiddes, declaragdes e 25 4,81€ 4,85€
outros documentos com termo lavrado; i |
Fotocopias autenticadas de documentos 20 3,86€ 3,90€
 arquivados: B S IR N
Termos de identidade e Justificacdao 25 4,81€ 4,85€
administrativa B L I N
Certificagdo de Fotocopias:(até 4 paginas 10,00€
|inclusive) - N L L B
Certificacdo de fotocopias: 0,60€
A partir da 5¢ pagina, por cadapagina | L S
Fotocopias simples B 0.5 0,13€ 0,15€

(*) Valor a cobra é o arredondamento para o multiplo de 5 imediatamente a seguir
a TSA

3.2 — TAXAS DE LICENCIAMENTO DE CANIDEOS E GATIDEOS

1 - As taxas de registo e licencas de canideos e gatideos, sdo indexadas a taxa N de
profilaxia médica, ndo podendo exceder o triplo deste valor e varia consoante a
categoria do animal (Portaria n.2 421/2004 de 24 de abiril).

Sendo estas as formulas de calculo:

TAXAN=€5,00

DESPACHO N2 6756/2012, DE 18 DE MAIO (DR Il SERIE)

Taxa N de
Taxas de canideos profilaxia % TRLC
medica
Registo 5.00€ 75% 3.75€
Categoria A- Céo de companhia 5.00€ 100% 5,00€
Categoria B - Cdo com fins econémicos 5,00€ 100% 5,00€
Categoria C - Cdo com fins militares/seguranca publica | 5,00€ 0% 0,00€
Categoria D - Cao com fins de investigagéao cientifica 5,00€ 0% 0,00€
Categoria E - Cao de caga 5,00€ 100% 5,00€
Categoria F - Cao Guia 500€ | 0%| 0,00€ |
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Categorla G - cdo potencialmente perigoso | 5,00€ 200% | 10,00€
Categoria H - Céo Perigoso 5,00€ 300% | 15,00€
Categoria | - Gato _ - 5,00€ 0% | 0,00€

3.3 — TAXAS DE CEMITERIOS

a) Para o célculo destas taxas, foram considerados, por um lado as concessdes, as
taxas dos servicos administrativos relacionados com o cemitério e os servigos
funerdrios, propriamente ditos.

Formula aplicada na concessao de ossarios:

TCC=axctxi +p

a: drea do terreno = 0,55 m2

i : Percentagem a aplicar tendo em conta o espago ocupado; = 0,25%

ct: Custo total necessario para a prestacdo de servico (despesas com papel, aquisi¢do de bens e
servigos e investimentos = 1000€

p: Taxa de perpetuidade = 100

Calculo:
TCC=0,55x0.25 x 1000 +100 = 240€

b) Para o célculo das taxas de inumagdo em sepulturas por um periodo minimo de
5 anos aplica-se a seguinte formula;

TICST = tme x vh + ct

Tme : tempo medio de execugao = 10h
Vh : Valor hora do funciondrio para a prestagao do servigo : = 4,34€

Ct: Custo total para prestagao do servigo (operacionais e Administrativos) = 16,60€

Calculo
TSA =10 x 4,34€ + 16,60€ = 60,00€

c) Para o célculo de taxas de inumagdo em jazigo simples por um periodo minimo
de 25 anos, aplica-se a seguinte formula:
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a: area ocupada m2 =2m2

i : Percentagem a aplicar tendo em conta o espago ocupado = 0,25%

ct: custo total necessario para a prestacdo do servigo e construgdo =900€

Calculo

TCC = 2 X 0.25 x 900 = 450€

d) Outros servigos prestados dentro do cemitério, é calculado o tempo do
funcionario mais o custo necessario para a execu¢ao dos mesmos.

Utilizagdo da capaa 5,90€

Limpeza de Sepulturas ou jazigos simples | 9,60€ B
Reabertura do cemitério fora das horas

regulamentadas do pessoal apésas 17h | 25,00€

Arranjos/pinturas de Jazigos ou sepulturas

por cada hora | 10,00€ -

Inumacgio de Cinzas / ossadas ou cadaveres de outros cemitérios em ossarios ou jazigos
particulares --- 60€

3.4 — Salas no Edificio da Sede da Junta de Freguesia

1 — Em relagdo ao aluguer de salas no Edificio Sede da Junta de Freguesia de
Odeleite, define-se a hora como a unidade a considerar e multiplos de hora, dada
a necessidade de ocupac¢do dos servigos administrativos, para a gestdao e controlo
do espaco, permitindo assim uma possivel harmonizagdo entre responsabilidades.
Para o calculo da taxa/hora de aluguer de salas, consideram-se todos os custos de
manutencdo envolvidos (pessoal, bens e servicos), obviamente agravado em
periodo fora do hordrio de expediente.

a) Dados objetivos considerados

TCSJF Taxa de calculo de utilizagdo de sala na Junta de Freguesia
Vm10 1,70€ Valor/minuto administrativo x 10 minutos

cm 2,87€ Custo/hora de manuteng¢édo do espaco

cadf 0,03€ Custos administrativos fixos (papel e equipamentos)
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(eletricidade)

cadv 1,20€ Valor /hora dos custos administrativos variaveis

tme 1 hora N de horas de ocupacgédo (variavel)

b) Formula aplicada;

Taxa Calculo de Utilizacdo da sala na Junta de Freguesia:

—

TCSJF = vm10 +c;1 + cadf + (tnie X cadv)

|

Salas Edificio Sede da Junta de Freguesia TCSIF Oneracéo | Valor/hora
50% cobrar
Aluguer de sala em dia de semana no horario de 5,90€ 0.00€ 5,90€
expediente:
Aluguer de sala fora do hordrio normal de 5,90€ 8,85€ 8,85€
expediente:
ANEXO Il
TABELA DE TAXAS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Atestados, certiddes, declaracbes e outros documentos com
termo lavrado 4,85€
Fotocopias autenticadas de documentos arquivados 3,90€
Termo de identidade e justificagdo administrativa 4,85€
Certificacdo de fotocopias (até 4 paginas) 10,00€
Certificacdo de fotocopias a partir da 52 pagina, por cada pagina 0,60€
Fotocopia simples A4 0,15€

LICENCIAMENTO E REGISTO DE CANIDEOS E GATIDEOS

Registo 3,75€
Categoria A — cdo de companhia 5,00€
Categoria B — cdo com fins econdmicos 5,00€
Categoria C — cdo com fins militares/seguranca publica 0,00€
Categoria D — co com fins de investigacdo cientifica 0,00€
Categoria E- cdo de caga 5,00€
Categoria F—cdo guia 0,00€
Categoria G — cdo potencialmente perigoso 10,00€
Categoria H — cdo perigoso 15,00€




S
1

A sl
Sy

Orier Junta de Freguesia de Odeleite
Categoria | - gato 0,00€
CEMITERIO
INUMACAO
Inumacdo em sepultura temporaria (5 anos) 60,00€
Inumagdo em Jazigo Simples temporario (25 anos) 450,00€
Inumacdo de caddaver/ossada/cinzas para ossario ou jazigo 60,00€

particular
CONCESSAO
Ossario 240,00€
EXUMACAO
Exumacdo de caddver em jazigo 60,00€
Exumacdo de cadaver em sepultura 60,00€
SERVICOS
Limpeza de sepultura ou jazigos simples 9,60€
Utilizagdo da capela 5,90€
Reabertura do cemitério fota das horas regulamentadas do
pessoal apos as 17h 25,00€
Arranjos/pinturas de jazigos ou sepulturas / hora 10,00€

TAXAS DE UTILIZAGAO DE INTALAGOES DA JUNTA DE FREGUESIA

Aluguer de sala em dia de semana no horéario de expediente /h

5,90€

Aluguer da sala fora do horario de expediente /h

8,85€




